
個人情報の開示等の求めに関する手続き 
 
取得させていただいた個人情報に関して、利用目的の通知・ご登録内容の開示・訂正・追加・ 
削除・利用停止・消去及び第三者への提供の停止等を希望される場合は、当社所定の「個人 
情報の開示等依頼書」にご記入の上、「問合せ先」まで郵送くださいますようお願いします。 
ご依頼内容を確認の上、次の手順で対応いたします。 
 
 

1. 開示等の求めの受付 

郵送していただいた「個人情報の開示等依頼書」を受け取った後、依頼書に記述のご本人確 
認（又は代理人確認）をさせていただきます。そのために、お預かりしている電話番号また 
はメールアドレスに対してご連絡を差し上げいくつかの質問をいたしますので、ご了承くだ 
さい。 
 
 

2. 対応の検討 

本人確認（又は代理人確認）ができましたあと、当社内でご依頼内容についての対応を検討 
させていただきます。 
 
 

3. 検討結果の連絡 

上記検討結果をご指定の方法で遅滞なくご連絡いたします。 
送付先は、依頼書にご記入いただいた住所または e-mail アドレスといたします。 
開示等の依頼に応じられない場合にはその理由をご連絡いたします。 
手続きを実施する場合には、所定の手数料を申し受ける場合がございます。 
 
 

 
問合せ先・依頼書送付先：  
株式会社太洋堂 個人情報保護担当 中本 久儀 
〒615-0007 京都市右京区西院上花田町 4  
TEL:075-315-8910 FAX:075-321-5804  
e-mail: privacy@love.co.jp 


